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ИНСТРУКЦИЯ  

ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА ОРГАНИЗАЦИЮ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ В ГОСУДАРСТВЕННОМ БЮДЖЕТНОМ УЧРЕЖДЕНИИ КУЛЬТУРЫ 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ «СТАВРОПОЛЬСКАЯ КРАЕВАЯ УНИВЕРСАЛЬНАЯ 

НАУЧНАЯ  

БИБЛИОТЕКА  ИМ. М. Ю. ЛЕРМОНТОВА»   

1. Ответственный за организацию обработки персональных данных в 

государственном бюджетном учреждении культуры Ставропольского края «Ставропольская 

краевая универсальная научная библиотека  им. М. Ю. Лермонтова»  (далее - Библиотека) 

назначается приказом Библиотеки из числа работников Библиотеки, относящихся к группе 

должностей категории «руководители» (далее соответственно - ответственный за 

обработку персональных данных). 

2. Ответственный за обработку персональных данных в своей работе 

руководствуется законодательством Российской Федерации в области персональных 

данных и Правилами обработки персональных данных в Библиотеке, утвержденными 

настоящим приказом. 

3. Ответственный за обработку персональных данных обязан: 

1) организовывать принятие правовых, организационных и технических мер для 

обеспечения защиты персональных данных, обрабатываемых в Библиотеке, от 

неправомерного или случайного доступа к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий; 

2) осуществлять внутренний контроль за соблюдением работниками, 

уполномоченными на обработку персональных данных, требований законодательства 

Российской Федерации в области персональных данных, в том числе требований к защите 

персональных данных; 

3) доводить до сведения работников, уполномоченных на обработку персональных 

данных, положения законодательства Российской Федерации в области персональных 

данных, требования к защите персональных данных; 

4) организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов 

персональных данных или их представителей, а также осуществлять контроль за приемом 

и обработкой таких обращений и запросов в Библиотеке. 

4. Ответственный за обработку персональных данных имеет право: 

1) запрашивать у работников информацию, необходимую для реализации своих 

полномочий; 

2) давать в пределах предоставленных полномочий поручения работнику, 

уполномоченному на обработку персональных данных, о разработке мероприятий по 

совершенствованию безопасности обработки персональных данных; 

3) принимать меры по приостановлению или прекращению обработки персональных 

данных, осуществляемой с нарушением требований законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных; 

4) осуществлять подготовку предложений по совершенствованию организационных, 

технологических и технических мер защиты обработки персональных данных в 

Библиотеке. 


